
ARAHAN 
MELAKSANAKAN 

TAKSIRAN 

DAFTAR KES TAKSIRAN 
DI KOMPUTER 

PENGAGIHAN KERJA PENANDAAN LOKASI 

LAWAT PERIKSA DI 
TAPAK 

MENYEDIAKAN 
LAPORAN LAWAT 

PERIKSA, GAMBAR DAN 
PENGIRAAN KELUASAN 

PREMIS 

MENYEDIAKAN ANALISA 
PERBANDINGAN 

MEMASUKKAN DATA 
NILAIAN 

SEMAKAN NILAIAN PENGESAHAN NILAIAN 
BAWA KE MESYUARAT 

JAWATANKUASA 
TAKSIRAN 

BAWA KE 
PERTIMBANGAN 

MESYUARAT PENUH 

MENCETAK NOTIS 
PINDAAN KEPADA 
SENARAI NILAIAN 

POS NOTIS PINDAAN 
KEPADA SENARAI 

NILAIAN 

SALINAN SIMPAN 
DALAM FAIL 

CARTA ALIRAN  
PROSES PENILAIAN CUKAI TAKSIRAN HARTA KEATAS PEGANGAN 

BERKADAR 

Proses pengenaan cukai dilaksanakan dalam masa 
180 hari selepas penerimaan CCC 
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SEMAKAN DATA 
MENGHANTAR NOTIS 
(BORANG E) UNTUK 
DITANDATANGANI 

MENGHANTAR NOTIS 
MELALUI SERAHAN 

TANGAN 

MEREKOD NOTIS 
YANG TELAH 

DISERAHKAN OLEH 
PENGHANTAR NOTIS 

ARAHAN SITA 
BUKA FAIL ARAHAN 

SITA 

KELULUSAN 
TINDAKAN WARAN 

(BORANG F) 

LAKSANAKAN 
BORANG F 

TERIMA BAYARAN REKODKAN 
MENAHAN HARTA 

ALIH 

INVENTORI 
BARANGAN DISITA 

BORANG G 

SIMPAN HARTA ALIH 
TAMPAL BORANG H 

(BAGI PEGANGAN 
TANAH KOSONG) 

RUJUK UNIT 
UNDANG-UNDANG 

CARTA ALIRAN  
PROSES TUNTUTAN TUNGGAKAN CUKAI HARTA 

Proses serahan notis (Borang E) melalui serahan tangan atau  
melalui pos 
  
Pengeluaran waran (Borang F) selepas tempoh 14 hari notis tamat 
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TERIMA 
PERMOHONAN 

SEWA 
REKOD DALAM FAIL 

MENGKAJI SURAT 
PERMOHONAN 

ULASAN 

KEPUTUSAN MESYUARAT 
SEDIA BIL  

BAYARAN 

TERIMA 

BAYARAN 

PERJANJIAN 

REKOD BAYARAN 
DALAM FAIL DAN 

PENYERAHAN 
KUNCI 

DAFTAR DALAM 
KOMPUTER 

MASUKKAN 
DOKUMEN & 
SIMPAN FAIL 

CARTA ALIRAN  
PROSES PERMOHONAN SEWA GERAI DAN PASAR 

Surat kelulusan permohonan dikeluarkan dalam tempoh 
30 hari dari tarikh pengesahan dalam Mesyuarat Penuh 
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PEMOHON 

LULUS 

TIDAK  
LULUS 

PERMOHONAN DITOLAK 



MENDAPATKAN DATA 
LOT-LOT PEMAJUAN 

BERSTRATA 

MEREKOD DAN 
MENYEMAK DATA 

MENGADAKAN 
MESYUARAT PERTAMA 

MENDAFTAR NAMA JMB 
DAN MEMPROSES 

PENGELUARAN PERAKUAN 
PENUBUHAN BADAN 

PENGURUSAN BERSAMA 

SEMAKAN PERMOHONAN 

MENANDATANGANI 
PERAKUAN PENUBUHAN 

BADAN PENGURUSAN 
BERSAMA 

PENYERAHAN PERAKUAN 
PENUBUHAN BADAN 

PENGURUSAN BERSAMA 

CARTA ALIRAN  
PROSES PENUBUHAN JMB 

Pelaksanaan Mesyuarat Pertama (MP) hendaklah  
diadakan dalam tempoh 12 bulan dari tarikh penyerahan  
milikan kosong (Vacant Possession) 
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